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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA D’OESTE
ESTADO DE RONDONIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em arte grafica, Impressdo e montagem das
capas de carné e de IPTU referente exercicio de 2026 e Servigos graficos, a fim de
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda —
SEMAF.

1.2. IDENTIFICAGAO:

ITEM DESCRIGAO UND | QUANT. | VALOR UNIT. VALOR TOTAL

SERVICOS DE CONFECGAO (IMPRESSAQ
E MONTAGEM):.DE CAPAS PARA CARNE
DE IPTU, INCLUINDO ARTE GRAFICA, (QUE
SERA ESCOLHIDA E ACOMPANHADA PELA
01 PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA | Serv. 12.600 R$ 4,45 R$ 56.070,00
D'OESTE), SENDO CONFECCIONADA EM
PAPEL COUCHE 150 GRAMAS E MEDIDA:
21X9 CM (DOBRADO), COM IMPRESSOES
COLORIDAS.

SERVICO DE CONFECGAO, PAPEL
TIMBRADO SULFIT A4 120G PARA CND
C/IMPRESSAO COLORIDA BRASAO DO
MUNICIPIO.

SERVICO DE CONFECCAO BLOCO DE
GUIA DE SEPULTAMENTO, BLOCO COM 50
03 FOLHAS MODELO PICOTADO CONTENDO | Bloco 10 R$ 69,30 R$ 693,00
TRES VIAS CADA.

02 Serv. 10.000

R$ 4.12 R$ 41.200,00

1.3. PRAZO DE VIGENCIA:

Contratagdo de empresa especializada em arte grafica, Impressdao e montagem das
capas de carné e de IPTU referente exercicio de 2026 e Servigos graficos, a fim de
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda —
SEMAF, tera o prazo de 12 (doze) meses podendo ter prorrogagao, conforme
estabelece a Lei n° 14.133/2021.

1.4. NATUREZA:

(X) Comum

( ) Especial

( ) Comum de engenharia

( ) Especial de engenharia

( ) Obra

( ) Técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
() Especial de Tecnologia da Informacgéo e de Comunicagdes

( ) Locagéao

1.5. REALIZAGAO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
ETP elaborado?

(X) Sim
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() Nao. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, a
elaboracao de estudo técnico preliminar foi dispensada, nos termos do art. 14, 1l da IN
58/2022 do Ministério da Economia.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa especializada em arte grafica, Impressdo e montagem das
capas de carné e de IPTU referente exercicio de 2026 e Servigos graficos, a fim de
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda —
SEMAF, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes
ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos.

3. ENQUADRAMENTO LEGAL:

Contratagdo de empresa especializada em arte grafica, Impressdo e montagem das
capas de carné e de IPTU referente exercicio de 2026 e Servigos graficos, sera licitada
na base da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratacdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, apresenta-se como a solugdo mais
eficiente e economicamente viavel, uma vez que o Municipio ndo dispbe de estrutura,
equipamentos e pessoal técnico especializados para a execugao direta desses servigos.
Dessa forma, a terceirizagao garante maior eficiéncia operacional, redugao de riscos,
cumprimento de prazos e adequada apresentagédo dos documentos oficiais utilizados na
arrecadacao tributaria e na rotina administrativa.

A solugéo adotada contribuira para a organizagao, transparéncia e eficiéncia da gestao
publica, assegurando que os materiais graficos atendam as necessidades institucionais
e as expectativas dos contribuintes, em conformidade com os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIlI, alinea d)

A contratada devera comprovar capacidade técnica para execugdo dos servigos,
dispondo de equipamentos adequados, mao de obra qualificada e experiéncia
compativel com o objeto contratado, garantindo qualidade, padronizagdo visual e
fidelidade as especificagbes fornecidas pelo Municipio.

Os servigos deverao ser executados conforme as quantidades, caracteristicas técnicas,
padrdes de qualidade, prazos e layout definidos pela Administragéo, observando-se o
uso de materiais adequados, impressao com boa resolugédo, acabamento apropriado e
montagem correta dos materiais.

A empresa devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos, assegurando a
entrega dos servigos graficos em condi¢des perfeitas de uso, bem como atender as
normas legais vigentes, especialmente as relacionadas a legislagao fiscal, trabalhista e
as contratagbes publicas.

6. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.

A contratacao de empresa especializada em arte grafica para impressao e montagem
das capas dos carnés de IPTU referentes ao exercicio de 2026, bem como para a
prestagédo de servigos graficos diversos, devera observar critérios de sustentabilidade
ambiental, em conformidade com os principios da Lei n® 14.133/2021 e com as diretrizes
de desenvolvimento sustentavel da Administracdo Publica.
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A empresa contratada devera, sempre que tecnicamente possivel, utilizar materiais
ecologicamente responsaveis, tais como papéis provenientes de manejo florestal
sustentavel ou reciclados, tintas com menor impacto ambiental e insumos que reduzam
a geracao de residuos poluentes.

Deveréo ser adotadas praticas que minimizem o desperdicio de materiais, promovam o
reaproveitamento de insumos e garantam o correto descarte de residuos sodlidos
oriundos do processo produtivo, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. PRAZO DE EXECUGCAO E LOCAL:

Os servicos de design e impressédo das capas dos carnés de IPTU, incluindo sua
montagem, serdo realizados no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data do
recebimento do empenho, e deverao ser entregues na sua totalidade, nas dependéncias
do Almoxarifado Central deste municipio de segunda a sexta-feira, no horario da 07:30
as 13:30 horas, sito a Avenida Duque de Caxias, n°5128, Bairro: Sdo Francisco, CEP
76930- 000, Municipio de Alvorada do Oeste-RO.

7.2. RECEBIMENTO DO OBJETO:
Ficara a cargo da Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda-SEMAF,
indicar os servidores para fiscalizagdo do Contrato e recebimento do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O modelo de gestao sera aquele constante no contrato.

8.5. A fiscalizagdo o acompanhamento sobre a qualidade dos servigos prestados, e a
avaliagdo dos niveis de servigo, serdo realizadas diretamente pelo fiscal do contrato.
8.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado através de deposito bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

a) Apbs o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e protocolar a
nota fiscal no sistema de gestdo da PMAO, acompanhada da regularidade fiscais: (CND-
Federal, Estadual, Municipal, CRF/FGTS e CNDT ou SICAF), para fins de
validagao/ateste pelo fiscal do contrato e posterior liquidacao.

b) O prazo de liquidagéo sera de até 30 (trinta) dias Uteis a contar do recebimento
da nota fiscal.
c) Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
prazo de validade, data da emiss&o, dados do contrato e do érgdocontratante, o periodo
respectivo de execugao do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de
retengdes tributarias cabiveis.

d) Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagéo
da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.
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e) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacaoaplicavel.

f) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordembancaria para pagamento.

g) No caso de controvérsia sobre a execugcédo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
A selecdo do fornecedor sera através de licitagdo Pregdo Eletrbnico (Registro de
Precos), em conformidade da Lei n° 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

Valor Estimado em: R$ 97.963,00 (noventa e sete mil novecentos e sessenta e trés
reais).

O valor estimado para contracao foi com base nas pesquisas de pregos.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

12.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

Orgao: Prefeitura Municipal de Alvorada d’Oeste

Unidade Orgamentaria: Secretaria Municipal de Administragao e Fazenda
Programacao: 04.122.005.2007 - Manutengao das Atividades da SEMAF

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 02.04

Ficha Orgcamentaria: 69

13. DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO:
13.1 A contratagdo sera formalizada mediante assinatura de instrumento da Ata de
Registro de Pregos de akso

14. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagdes do 6rgao contratante, além daquelas dispostas em lei:

14.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execug¢ao dasobrigacbes
decorrentes do contrato.

14.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal.

14.3. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato, comunicando a contratada as
ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas.

14.5. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental previstos neste Termo de
Referéncia.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da contratada, além daquelas dispostas em leis e normas pertinentes:

15.1. Fornece os servicos conforme especificagdes, marcas, validades e precos
propostos na licitagdo, e nas quantidades solicitadas pela CONTRATANTE.
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15.2. Entregar os servigos contratados estritamente no prazo estipulado, em perfeitas
condicdes, nas embalagens originais, sem indicios de avarias ou violagao.

15.3. Responsabilizar-se por todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto
licitado.

15.4. Responsabilizar-se, pela movimentagdo dos materiais e equipamento até as
dependéncias do local a entrega, ndo sendo o SEMAF responsavel pelo fornecimento
de méo de obra para viabilizar o transporte.

Alvorada d’Oeste/RO, 23 de janeiro de 2026.

Elaborado por: Visto Por:
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Com fundamento na Lei N2 14.063, de 23 de Setembro de 2020.
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